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Warszawa

Szpital Grochowski im. dr med. Rafata Masztaka Sp. z 0.0. ogtasza nabdr na

stanowisko: Sekretarka Medyczna

1. Na Oddziat Chirurgii Ogdélnej, Onkologiczneji Rekonstrukcyjnej
2. Na Oddziat Choréb Wewnetrznych

Nasze wymagania:
1.  Minimum $rednie wyksztatcenie

2. Bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (gtéwnie MS Excel)
3. Mile widziana znajomosc obstugi programu Eskulap
4.  Umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow oraz budowania relacji
5. Doswiadczenie na podobnym stanowisku
6. Dobra organizacja pracy, sumiennos¢, zaangazowanie, proaktywne podejscie
7.
Cechy oferty:

1. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przyjeciem i wypisem pacjenta z oddziatu

2. Dbatosé o wiasciwe prowadzenie obowigzujgcej dokumentacji

3. Weryfikacja skierowan oraz planowanie przyjec do szpitala

4. Rozliczanie swiadczen medycznych oraz raportowanie o stanie wykonanych ustug medycznych do Dziatu
Statystyki
Prowadzenie listy pacjentdow oczekujgcych na przyjecie do Oddziatu

6. Respektowanie praw pacjenta, przestrzeganie zasad etyki

Oferujemy:

1. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy

2. Prace w stabilnej i rozwijajacej sie firmie z wieloletnig tradycjg

3. Bogaty pakiet socjalny oraz mozliwos¢ ubezpieczenia grupowego

4. Dodatkowe benefity

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 31.07.2025 roku Uprzejmie informujemy, iz zastrzegamy sobie prawo
kontaktu jedynie z wybranymi osobami.

Zainteresowane osoby prosimy o aplikacje lub ztozenie w wersji papierowej w Sekretariacie Spotki
wtasnorecznie podpisanego CV oraz zyciorysu kandydata/kandydatki do Dziatu Zarzadzania Zasobami
Ludzkimi, na adres szpitala: 04-073 Warszawa, ul. Grenadieréw 51/59 Ilub adres e-mail:
kadry@grochowski.waw.pl z dopiskiem ,Sekretarka Medyczna”

Prosimy o dopisanie w dokumentach aplikacyjnych zgody na przetwarzanie danych osobowych:
1. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia biezgce rekrutacji
2. potwierdzenie zapoznania sig z otrzymang pisemng informacjq zgodnq z art. 13 RODO
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NIP: 1132869037, REGON: 002153989

Konto: PEKAO S.A. 0/Warszawa 37 1240 6074 1111 0000 4992 9164
Wpisany do KRS prowadzony przez Sad Rejonowy dla m, st. Warszawy,
XIV Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem:0000478458
Kapitat Zaktadowy 23 062 000 ztotych




