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Szpital Grochowski im. dr med. Rafata Masztaka Sp. z 0.0. ogtasza nabdr na
stanowisko:
SPECJALISTA / SPECJALISTKA ds. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Wymagania:

1. min. 2 letniego doswiadczenia na stanowisku zwigzanym <z prowadzeniem postepowan
o udzielenie zamowienia publicznego (po stronie Zamawiajgcego), w tym samodzielne zamieszczanie
ogtoszen o zamdwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych i eNotice2,

2. dobrej znajomosci przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz aktéw wykonawczych do tej

ustawy,
3. dobrej znajomosci pakietu MS Office, praktycznej umiejetnosci obstugi programow word i exel,
4. znajomos$¢ ustaw o certyfikacji wykonawcéw zamodwien publicznych i o krajowym systemie

cyberbezpieczenstwa w zakresie zwigzanym z udzielaniem zamowien publicznych,
5. zaangazowania, uczciwosci w wykonywaniu powierzonych zadan, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,
umiejetnos¢ wspodtpracy i pracy w zespole, komunikatywnosci.

Zakres czynnosci:

1. samodzielne prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, zapytan ofertowych i
wstepnych konsultacji rynkowych,

2. petnienie funkcji sekretarza komisji przetargowej,
systematyczne prowadzenie rejestrow wewnetrznych zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych,
prowadzenie dokumentacji postepowan,

4. kontrola wptywajgcych dokumentéw, wnioskéw itp.,

5. przygotowywanie projektéw umow i umow, danych z zakresu zamdwien publicznych na wewnetrzne i
zewnetrzne potrzeby Szpitala,

6. udzielanie wyjasnien i wsparcia z zakresu zamowien publicznych na rzecz innych komorek
organizacyjnych,

7. scista wspdtpraca z wewnetrznymi komaorkami organizacyjnymi Szpitala,

8. opis faktur dotyczacych udzielonych zamowien pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy Pzp,

9. realizacja procedur zwigzanych z udzielaniem zamowien na swiadczenia medyczne,

10. realizacja czynnosci w siedzibie Zamawiajacego,

11. inne zadania powigzane z udzielaniem zamowien publicznych.

Oferujemy:

1. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy;

2. Dodatek za wystuge lat (powyzej 5 lat) od 5 do 20% wynagrodzenia zasadniczego w zaleznosci od
udokumentowanego stazu pracy

Prace w stabilnej i rozwijajgcej sie firmie z wieloletnig tradycja;

Bogaty pakiet socjalny oraz mozliwos¢ ubezpieczenia grupowego;

Dodatkowe benefity w tym premie i nagrody.

Wysokos¢ wynagrodzenia uzalezniona jest od doswiadczenia, kwalifikacji, kompetencji oraz zakresu
odpowiedzialnosci na danym stanowisku i jest ustalana w oparciu o obiektywne i neutralne kryteria, z
zachowaniem zasady rownego traktowania oraz réwnosci wynagrodzen za jednakowga prace lub prace o
jednakowej wartosci. Informacje o wysokosci wynagrodzenia zasadniczego mozna uzyska¢ na zyczenie,
kierujgc zapytanie na adres: kadry@grochowski.waw.pl.
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Zainteresowane osoby prosimy o aplikacje lub ztozenie w wersji papierowej w Sekretariacie Spofki
wtasnorecznie podpisanego CV oraz zyciorysu kandydata/kandydatki, lub do Dziatu Zarzadzania Zasobami
Ludzkimi na adres szpitala: 04-073 Warszawa, ul. Grenadieréw 51/59 Ilub adres e-mail:
kadry@grochowski.waw.pl z dopiskiem: ,Specjalista/Specjalistka ds. Zamdwier Publicznych”.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami, za wszystkie nadestane aplikacje
dziekujemy.

KLAUZULA OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO RODO

Zgodnie z art. 13 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, ze:

1) Administratorem danych osobowych osdéb ubiegajacych sie o zatrudnienie jest Szpital Grochowski im. dr med. Rafata Masztaka sp. z 0.0., adres: ul.
Grenadierow 51/59, 04-073 Warszawa.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac w sprawach przetwarzania danych osobowych za posrednictwem poczty
elektronicznej iod@grochowski.waw.pl.

3) Administrator bedzie przetwarzat dane osobowe na podstawie art 6 ust. 1 lit. a) i c) oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO w zw. z realizacjg przepiséw wynikajacych z
art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. Dane osobowe kandydatow do pracy sa przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na wolne
stanowisko pracy.

4) Dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisdw prawa, a takze na rzecz podmiotow, z ktérymi
administrator zawart umowe w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz Administratora (np. kancelarig prawna, dostawca oprogramowania, zewnetrznym
audytorem).

5) Administrator nie zamierza przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

6) Osobie ubiegajacej sie o zatrudnienie przystuguje prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

7) Dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy, nie dtuzej niz przez okres 90 dni liczonych od dnia
zakonczenia procesu naboru.

8) Osobie, ktdorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia danych lub ograniczenia przetwarzania, a
takze prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do wziecia udziatu w naborze na wolne stanowisko pracy. Konsekwencjg niepodania
danych osobowych jest brak udziatu w naborze na wolne stanowisko pracy.

10)  Administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany w oparciu o podane dane osobowe.
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